TRUY CAP HO SO CONG KHAI CUA CANG

CHINH SACH VA THU TUC EX-19 tinh dén ngay _05/12/2025 P@(z/zw/s

Thay thé Thu tuc EX-6

Nguyén ban:4/1/66 (Cham soc/Bao quan/Quan ly Tai liéu/Ho so; 8/1/79 (LuuHO sd; 1/1/83 (Truy cap Cong khai vao HO sd Cang), 12/28/2016 (Truy cap HO6 sd
Cong khai vao Cang)

Theo Dao ludt H6 sd Cong khai (RCW 42.56, goi tdt la "PRA"), cac cd quan cong cdng cé trach nhiém
cung cap cac ho sa cong khai cé thé xac dinh dugc va khdng thudc dién mién trir dé ngudi dan kiém tra
va sao chup khi cd yéu cau. bong thdi, ho cling phai cong bd cac quy trinh dé ngudi dan biét cach ti€p

can cac ho sa nay.

Muc dich cua Chinh sach va Thu tuc nay la cung cap cho cong ching quyén truy cap day du va kip thdi

vao thong tin lién quan dén hoat dong cua Cang, dong thdi dam bao quyén riéng tu’ cla ca nhan va
mong muon quan ly hiéu qua. Cac thu tuc nay sé dudc quy dinh bdi cac diéu khoan cia PRA mo ta
muc dich va cach hiéu clia né. Chinh sach va Thu tuc ndy ap dung cho tat ca cac phong ban ctia Cang
bao gom ca Canh sat Cang.

Phan 1: Pinh nghia

Pao luat Ho sa Cong khai bao gom cac dinh nghia phap ly vé mot s6 thuat nglr dudc s dung trong
Chinh sach nay. Céc dinh nghia dudi day khéng nhdm muc dich thay thé& céc dinh nghia trong PRA,
ma nham cung cap ban tém tat “bang ngbn ngir dé hi€u” vé dinh nghia ctia PRA dé lam rd hon cho
nhan vién Cang va cong ching.

a.

HO sa: Bat ky hinh thidc tai liéu nao cd chira thong tin lién quan dén bat ky chirc nang hodc
hanh vi nao clia Cang do Cang lap, sé hitu, st dung hodc nam gili. Bao gom tat ca cac loai tai
li€u (ca tai liéu vat ly va dién tir), email va cac phuong tién lién lac dién tir khac, hinh anh, anh
chup, video va cac loai tép ky thuat so.

H so c6é thé nhén dang: HO sa ¢ thé nhan dang dudc la hd so ton tai & thdi diém
yéu cau cong bo thong tin va nhan vién Cang co thé tim thay mot cach hgp ly.

HO sc mién trir va khong mién trir: Tat ca hd so clia Cang déu c6 san dé cong chiing
xem xét trir khi chding dugc mién trir hodc bi cdm tiét 16 theo ludt ti€u bang, truc tiép tai
RCW 42.56 hosc cac luat 1é khac. Uy ban Sunshine Vdn phong Téng chudng ly bang Washington duy
tri mot danh sach cap nhat cac truGng hgp mien trir va cdm cong bd thong tin trén trang web cla ho
tai dia chi: https://www.atg.wa.gov/sunshine-committee. “H6 sa khong mién trir” dé cap dén tat ca
HO sc khong thudc mét trong cac mien trir hoac Iénh cam dudgc liét ké.

. Yéu cau Cong bd Théng tin: Yéu cau kiém tra, xem xét hodc nhan ban sao H0 sc.

Can bd Luu trir H6 s6 Céng khai: Dau mdi lién lac dugc chi dinh cho c6ng chiing dé€ yéu
cau Ho sa va la ngudi giam sat su’ tuan tha cia Cang vdi cac yéu cau cua Pao luat H6 so Cong
khai. Can b0 Iuu trit hd sc cong khai dugc chi dinh cta Cang la Trudng phong Cong bd Thong
tin, ngudi lam viéc phdi hgp chat ché v&i nhan vién cong bd théng tin, bao gdbm Trudng phong
Luu trlr HO6 sG Canh sat.

Nhéan vién Cong bd Thdng tin: Tong hop, Can bd Luu trit HO s6 Cdng khai va cac nhan vién
dugc chi dinh trong cac vén phong dudc goi la “nhan vién cong bd thong tin”. Vai trd clia nhan
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vién cong b6 thdng tin la cung cap quyén truy cap day du vao hb sc cong khai, ho trg ngudi
yéu cau, bao vé ho sd khai bi hu hong hodc lan 16n, va ngan chan viéc can thiép qua mdc vao
cac chiric nang thiét yéu cua Cang.

Phan 2: Lam thé nao dé thuc hién Yéu ciu Cong bd Thdng tin

Nhigu hd sq hién d& cé san trén trang web clia Cang Seattle tai www.portseattle.org hodc théng
qua cbng yéu cau truc tuyén clia Cang (“NextRequest”) tai
https://portofseattle.nextrequest.com/documents. Ngudi yéu cau dugc khuyén khich xem cac tai
liu da cé trudc khi guri yéu cau cong bo thong tin.

Moi y8u cau, bat ké dudgc ti€p nhan bang cach nao, déu dugc nhip vao céng yéu cau truc tuyén
clia Cang. Cac thdng tin lién lac va viéc phat hanh hd sc sau dé dugc quan ly théng qua cdng
thong tin. Néu yéu cau dudc thuc hién bang I0i qua dién thoai hodc truc ti€p, nhan vién cong bd
thdng tin s& xac nhan bién nhan thdng tin va nhap yéu cau vao cdng thdng tin.

NEu quy vi gui yéu cau va khong nhan dudc phan hoi bang van ban tir Cang trong vong nam ngay
lam viéc k& tir ngay gui yéu cau, vui ldng lién hé véi nhdm cong bd thdng tin (chi tiét bén dudi) dé
xac nhan rang yéu cau da dugc nhan.

Buoc 1: Théng tin lién lac

Yéu cau vé Ho sd, ngoai HO sd cua Canh sat Cang, phai dugc gui dén Can bo Luu trlr Cong
cdng theo mot trong nhirng cach sau:

e Thdng qua cdng thdng tin NextRequest tai: https://portofseattle.nextrequest.com/

e Quathu: HO sg Cong khai Cang Seattle
P.O. Box 1209
Seattle, WA 98111

e Qua Fax: 206-787-3205
e Qua dién thoai: 206-787-3000

e Qua email: public-disclosure@portseattle.org.

e Tructi€p: Tru sdé Cang Seattle: Pier 69, 2711 Alaskan Way, Seattle, WA 98121

San bay qudc té SeaTac-Tacoma (SEA): Quay I tan Trung tdm Hoi nghi
(tdng lirng phia trén tram kiém soat s6 1)

H6 so Canh st dugc luu gilr bdi SG Canh sat Cang. D& yéu ciu hd sa clia Canh sat Cang, hay
lién hé vdi Ngudi quan ly H6 sg Cong khai cia Canh sat cang theo mot trong nhitng cach sau:

e Thdng qua cdng thdng tin NextRequest tai: https://portofseattlepolice.nextrequest.com/
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Qua thu: S8 Canh sat Cang Seattle
H6 sd Cong khai
P.O. Box 68727
Seattle, WA 98158

Qua Fax: 206-787-6216
Qua dién thoai: 206-787-5185

Qua email: pospdrecords@portseattle.org

Truc ti€p: Van phong Sé Canh sat Cang Seattle
San bay quoc té Seattle-Tacoma, tang ba cia nha ga chinh

San bay qudc té SeaTac-Tacoma (SEA)
Quéy l€ tan Trung tdm Hdi nghi (tdng Iing phia trén tram ki€ém soét s6 1)

Buoc 2: Nhitng théng tin can co trong yéu cau

Hay bao gom cac thong tin sau trong yéu cau:

1.
2.

Thong tin lién lac cta ngudi yéu cau.
Ngay yéu cau.

Néu ro rang yéu cau nay danh cho ho sa cong khai theo Dao luat H6 s6 Cong khai.
Ngugi yéu cau phai théng bao cho Cang trong thdi gian hap ly rdng yéu cau dudc dua
ra la danh cho ho so cdng khai. Néu yéu cau nam trong mot tai liéu 16n hon, hay ghi rd
@ trang dau tai liéu rang tai liéu do chlra yéu cau cung cap hod so cong cong, hodc tim
cach khac dé thdng bao cho Can bd Hb s Cong Khai biét vé yéu cau nay.

Xac dinh thong tin mo ta H6 so quy vi dang tim ki€m. Yéu cau dua ra phai la yéu cau cho
mot HO so hodc mét loat HO sa cu thé cd thé nhan dang dugc. Quy vi xac dinh hd s6 minh
tim ki€ém cang chinh xac thi bd phan céng bd théng tin cang cd thé tim kiém va cung c&p hd
s6 phu hgp mét cach hiéu qua han. Luu y rang yéu cau cung cap thdng tin khong phai la
yéu cau vé Ho sa cd thé nhén dang. Pao luét HO sa Cong khai yéu ciu cac cd quan phai
xuét trinh hd so hién cd, cd thé nhan dang dudc, nhung khdng phai 1 tra I8i cac yéu cau
cung cap thong tin hoac cau hai. Cang khong cé nghia vu phai phan héi néu yéu cau cua
quy vi khéng phai la yéu cau vé hd sa cdng khai cd thé nhan dang dugc.

Néu ro pham vi ngay quy vi mudn tim ki€m HO sa — vi du: “H0 sd dudc tao tir ngay 1
thang 1 nam 2023 dén ngay 5 thang 1 nam 2023".

Néu quy vi yéu cdu doan bang ghi hinh, vui Idng cung cip théng tin cu thé nhat cé
thé va bao gom cdac thong tin bd sung sau:

a. Ngay va gid xay ra su cg;

b. Dia diém xay ra su cd;
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M0 ta su cO;
Céc phuang tién lién quan (hang, ki€u xe, bién s6 xe, mau xe, hudng di chuyén, v.v.);
MO0 ta ngoai hinh clia nhitng ngudi lién quan (bao gom ca quan ao);

-~ oo 0

Su’ tham gia cua canh sat hodc dich vu cap ciru (thdi gian ho dén va ma sb vu viéc);
g. SO lugng ngudi hodc phuong tién lién quan.

7. NéEu quy vi yéu cau video tir camera deo trén ngusi cua Canh sat Cang, theo Luat
Washington, yéu cau cua quy vi phai; bao gom nhirng thong tin sau:

. Tén cua mot hodc nhiéu ngudi lién quan dén su co;

a
b. Ma s6 vu viéc hodc ho sa;

c. Ngay, gid va dia diém xay ra su’ cd hodc cac su’ cd; va/hodc
d

. Thong tin nhan dién nhéan vién thuc thi phap luat hodc can bo quan gido co lién quan
dén vu viéc hodc cac vu viéc.

Phan 3: Tinh kha dung cia ho sc cong khai

B4t ky c& nhan ndo mudn xem xét hodc yéu cau sao chép Ho sd, hodc tim kiém su hd trg trong viéc
yéu cau cong bod thong tin, phai yéu cau cong bd thong tin theo quy trinh dugc mo ta trong Muc 3 &
trén. Khi cac H6 so dap Ung dugc yéu cau da dudc xac dinh, H6 so sé dugc phat hanh théng qua
cdng thdng tin truc tuyén cta Cang, NextRequest. Néu H6 s khdng cd san & dang dién tr, ngudi
yéu cau sé dudc thong bao va HO sd sé dudc cung cap theo cach dugc mo ta trong phan nay.

a. Gi& ki€m tra: HO s c6 san d€ kiém tra va sao chép trong gid lam viéc thdng thudng clia
Cang Seattle: Thir Hai dén th(r Sau, tur 8:30 sang dén 4:30 chiéu, trur cac ngay lé. Nhan vién
cang va ngudi yéu cau co thé sap x€p thadi gian thay thé theo thda thuan chung.

b. Dia di€m ki€m tra: HO sc s& dudc cung cip dé kiém tra tai V&n phong Cang va khéng dugc
phép mang ra khoi Van phong Cang. Nhan vién luu trlr h6 sd cong cdng va ngudi yéu cau cd
thé cling thoa thuén V& viéc kiém tra néu hd so cu thé dang dugc yéu cau dudc luu gilr tai cac
van phong thutc dia.

Nhin chung, Hb sa ¢ thé dugc kiém tra tai

o Tru s@ Cang Seattle: Pier 69, 2711 Alaskan Way, Seattle, WA 98121
o San bay qudc té& SeaTac-Tacoma (SEA): Quay I& tdn Trung t&m hdi nghi
o S@ Canh sat Cang Seattle: Van phong San bay SEA, tang 3 cua nha ga chinh
c. Ban sao: Cang sé nd luc hgp ly dé cung cip céc ban sao dién tr ctia HO sd dugc yéu cau.
Yéu cau phai néu rd ngugi yéu cau cd6 mudn nhan ban sao vat ly hay khong. Ngudi yéu cau
s& can sap xép vdi nhan vién Cang dé€ dat coc va/hodc thanh toan cho cac ban sao. Cang sé
thuc hién moi no luc hop ly dé& cung cp ban sao dién tir clia hd s6 dudc yéu cau.
d. Truy cap dién tir vao ho sc cia Cang: Cang sé nd luc hgp ly dé cung cap hd sd dudi dang
dién tr. Nhan vién cdng bd théng tin s& lam viéc v6i ngudi yéu cau dé xac dinh phudng phap
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thich hgp dé cung cap hd sd dién tr, co thé bao gébm cung cap lién k&t dén HO sa trong
cong thdng tin truc tuyén cta Cang, NextRequest; cung cdp HO sd trén phudng tién di
dong; hoac truyén H6 sa qua e-mail. Nhiéu ho sd cd san trén trang web cua Cang tai:
https://www.portseattle.org/.

e. Chi muc ho sa: Quy trinh Cang LE-(1)(II)(B), dudc thong qua vao ngay 30 thang 11 ndm
2009 (dinh kém theo Chinh sach nay dudi dang Phu luc 2) da xac dinh rang viéc duy tri chi
muc H6 sa trung tam la qua tén kém, gay ganh nang va anh hudng dén hoat déng cua Cang.
Thay vao dé, moi phong ban ctia Cang sé Iuu gilr ho sd lién quan dén chirc nang hoac trach
nhiém cu thé cla phong ban dd. Nhan vién cdng bd thdng tin s& phdi hdp phan hoi cac yéu ciu
cdng bd thdng tin véi cac s& ban nganh va cac hd so dap (ng yéu cau sé dugc cdng khai dé
nhan vién cdng bd thdng tin kiém tra va sao chép.

f. Sap xép Ho sa: Cac phong ban cuia cang sé& luu gitt hd s theo céch thic cd :cé’ chirc hap ly.
Cang s& thuc hién cac hanh ddng hgp ly dé€ bao vé hd sa khoi bi hu hdng va lan 10n, déng thdi
ap dung chinh sach nay khi phan hoi cac yéu cau vé ho sc cong khai nham ngan chan su’ can
thi€p qua mic vao cac chiic nang thiét yéu khac cua Cang.

g. Luu giir H6 sa: Cang s tuan thu toi thi€u lich trinh luu gilt h6 sa theo lich trinh luu gitt h6 sg
d3 dugc Uy ban Hb so Dia phuong clia B6 trudng Ngoai giao phé duyét. Bi€u mau luu gilt hd
sd chung cuta chinh quyén dia phuong (CORE) mdi nhat hién co tai:
https://www.sos.wa.gov/archives/recordsmanagement/local-government-records-retention-
schedules---alphabetical-list.aspx

Phan 4: Quy trinh cua Cang dé X ly Yéu ciu Cong bd Thong tin

P& thuc hién cac nghia vu clia minh theo PRA, Cang cam két cung cap quyén truy cap day du vao ho
sd cong khai, bao vé ho sa khdi bi hu héng va lan 16n, dong thdi ngan chan su’ can thiép qua mirc vao
cac churic nang thiét yéu cua Cang.

a. Thir tu xir ly yéu cau: Nhan vién cong b6 thong tin s€ x(r ly cac yéu cau theo trinh tu' va cach
th'c ma ho xac dinh la hiéu qua nhat cling nhu' cung cap ho trg day du nhat cho tat ca ngudi
yéu cau. Bé cung cap ho trg day du nhat cho tat ca ngudGi yéu cau ho so va tranh su’ can thiép
gqua murc vao cac chic nang thiét yéu khac ctia Cang, néu cung mot ngudi yéu cau hodc dai
dién cta ho da gui nhiéu yéu cau, nhan vién cong bo thong tin cé thé xr ly tirng yéu cau mot
va theo th( tu' nhan dudc.

b. Xac nhan da nhan va thuc hién yéu cau: Trong vong ndm ngay lam viéc ké tir khi nhan
dudc yéu cau, nhan vién cong bo thong tin sé thuc hién mot hodc nhiéu thao tac sau:

i. Cung cdp ho sa dé kiém tra hodc sao chép;

ii. Cung cap quyén truy cap vao HO s bang cach cung cap cho ngudi yéu cau lién két
dén trang web cua Cang hodc cong théng tin hd sc cong khai cd chira ban sao dién tlr
clia Hob so;

iii. Xac nhan da nhan dugc yéu cau va cung cap, trong pham vi kha thi nhat, udc tinh
hap ly vé thdi diém co thé nhan ho sc va/hodc thai diém mot phan cda tai liéu;
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iv.  Yéu cau lam rd néu yéu cau khong ro rang hoac khéng xac dinh day dd cac ho sa
dugc yéu cau hodc;

v. TU chdi yéu cau.
Néu ngudi yéu cau khdng nhdn dugc phan hdi bang vén ban trong vong ndm ngay lam viéc ké
tlr ngay yéu cau, ngudi yéu cau nén lién hé vdi nhan vién cong bd thdng tin dé€ xac nhan rang
yéu cau da dudc nhan.

c. Udc tinh hgp ly vé thai gian phan héi: N&u khdng thé cung cap HO sd theo yéu cau trong
vong nam ngay lam viéc, nhan vién cong bo thong tin sé cung cap udc tinh hgp ly vé thdi
diém c6 thé nhan hd sa va/hodc thdi di€ém mot phan cua tai liéu. CS thé can thém thdi gian dé
lam rd pham vi yéu cau, xac dinh vi tri va tap hgp H6 sc hodc bién tap thong tin bao mat. Néu
can gia han, nhan vién cong bd thong tin sé€ cap nhat thdi gian udc tinh.

d. Yéu ciu qua rong: Cang khdng dugc tir chdi yéu cau cung cip hd sc cdng khai co thé nhén
dang chi vi yéu cau dé qua rong. Tuy nhién, can bd phu trdch cong khai thdng tin cd thé can
lam rd yéu cau, hodc dé nghi ngudi yéu cu uu tién nhitng hd so can trudc, va/hodc trao doi véi
ngudi yéu cau dé quan ly quy md va dod phuc tap cua yéu cau. Ho cling cd thé cung cap cac Ho
sd dap Ung yéu cau theo turng dot.

Khi mot yéu cau sir dung cac cum tur khong chinh xac nhu "tat ca ho sa lién quan dén", nhan
vién cdng bd thdng tin cd thé hiéu yéu cau dé la vé nhitng ho so truc tiép va hop ly gidi quyét
chu dé dugc nhic dén. Nhan vién cdng bd thdng tin ¢ thé théng bdo cho ngudi yéu cau vé
cach giai thich cia Cang khi tra IGi yéu cau néu yéu cau khong ro rang.

e. Yéu cau lam r6: Khi xac nhan da nhan dugc yéu cau cung cap ho sc cong khai khong rd rang,
Cang co thé yéu cau ngudi yéu cau lam rd théng tin ma ngudi yéu cau dang tim kiém. Diéu nay
¢ thé bao gdm viéc lam rd vé ngay cu thé hodc pham vi ngay clia hd so dugc tim kiém; chi
dinh cac thuat ngif chung nhu "bat ky va tat ca cac tai liéu lién quan dén _;" hodc yéu cau xac
dinh HO sa uu tién trong mot yéu cau 16n. Cang khong bat budc phai yéu cau cho biét ho s uu
tién va ngudi yéu cau khong bat budc phai cung cdp ho sa uu tién minh mudn nhan.

Néu ngudi yéu cau khdng thé hodc khdng muén thu hep pham vi yéu cau dé cang co thé phan
hdi nhanh hon va/hodc gidam bét s6 lugng tai liéu cd thé cung cdp, nhén vién phu trach cdng bd
thdng tin cd thé sé cung cdp nhiéu tai liéu hon thay vi it hon. Nhan vién cang khéng c6 nghia vu
phai giai ma nhirng tai liéu cu thé nao co thé hitu ich cho ngudi yéu cau.

Viéc lam rd yéu cau cb thé dugc yéu cau va cung cp qua dién thoai. Nhan vién cdng bd thdng
tin s& xac nhan pham vi lam r6 bang vén ban théng qua cong théng tin NextRequest. Xac nhan
sé€ dudc coi la tuyén bd chinh xac vé pham vi yéu cau trtr khi ngudi yéu cau phan héi bang thong
tin dinh chinh.
NEu ngudi yéu cau khong phan hoi yéu cau lam rd trong vong 30 ngay va toan bd yéu cau
khong rd rang, Cang cé thé coi yéu cau dé da bi tir bd. Néu khong, Cang sé phan hoi nhitng
phan yéu cau rd rang. Néu nhan vién cong bd thong tin coi yéu cau da bi tur bd, ho sé thong
bao cho ngudi yéu cau va déng yéu cau.

f. Tim kiém ho so: Cang sé tim kiém hgp ly cac HO s dap 'ng yéu cau. Nhan vién phu trach
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cong bo thong tin sé xac dinh ndi luu trir kha thi cia HO s dap ’ng yéu cau va sé lién hé nhan
vién tir cac phong ban khac khi can dé xac dinh va thu thap Ho sc.

Sau khi xac dinh dugc cac HO s dap iing yéu cau, nhan vién cong bo thong tin sé thuc hién cac
budc hop ly dé xac dinh cac Hb s thuc su’ dap Ung yéu cau. Cang sé& khdng ¢d y guri cho ngudi
yéu cdu qua nhiéu tai liéu khéng dap ’ng nhu cau cta ho. Nhéan vién cd thé cung cdp hd so dap
’ng dé€ ngudi yéu cau xac dinh hd sd cd dap 'ng nhu cau hay khdng, ddc biét néu ngudi yéu
cau khong cé kha nang hoac khong mudn lam rd hodc thu hep pham vi yéu cau cua ho.

. Hau qua cia viéc tiét 16 ho s6 mot cach nham 1an: Cang va cac can bd, dai ly, nhan
vién hodc ngudi gidm hd ciia Cang sé khdng chiu trach nhiém cling nhu khoéng ¢d ly do dé
khdi kién ddi véi mat mat hodc thiét hai dua trén viéc cong bd h6 sa cong khai néu Cang,
can bg, dai ly, nhan vién hodc ngudi giam h6 da hanh dong thién chi trong no luc tuan thu
Pao luat H6 sd Cong khai.

. H so mién tiét 16: Mot s6 H6 so dugc mién tiét 10, toan bd hodc mét phan. Néu Cang xac
dinh rang mét HG6 so dudc mien cong bo, nhan vién cong bd thong tin sé xac dinh mien trur
ap dung va cd s& dé gill lai hodc bién tap H6 so hodc mot phan H6 so dang dudc gil lai.
NEu chi mot phan cta H6 sa dugc xac dinh la mién trir, nhan vién cong bo thong tin sé bién
tap cac phan dugc mién trir va cung cap cac phan khoéng dugc mién tru.

Bao vé ho sc cua toa an (thong bao cua bén thir ba). Néu Hb sc dugc yéu cau chira thong
tin ¢4 thé anh hudng dén quyén clia ngudi dudc néu tén trong HO so hodc ngudi ma Ho sa lién
quan cu thé&, nhan vién cdng bd thdng tin ¢ thé thdng bdo cho nhitng ngudi dé trude khi cdng
b8 HO so. Cang sé thdng béo (thudng 1a 14 ngay) dé€ ca nhan bi anh hudng cd thdi gian xin 1énh
cUa toa an han ché viéc tiét 16 thong tin. Thdng bao gui cho ngudi bi anh hudng sé bao gébm ban
sao hodc tom tat yéu cau. Khéng cd ndi dung nao trong phan nay yéu cau Cang phai cung cap
théng bado cho bén thir ba nhu vay, nhung luét phap cé thé yéu cdu thdng bao nhu vay.

Ki€m tra va sao chép héd so: Néu dugdc yéu cau, nhan vién cong b thong tin s& sdp xép mot
cudc hen dé kiém tra HO sd tai cho sau khi d& xac dinh dugc H6 so dap &'ng yéu cau. Ngudi yéu
cau phai xem xét H6 sd d& tap hgp trong vong 30 ngay k€ tir ngay thong bao réng H6 s da co
san dé kiém tra. Néu ngudi yéu cau khdng xem xét HO so hodc khdng thuc hién cac sap xép
khac trong thdi han 30 ngay, yéu cau sé bi coi la bi tir bd, yéu cau sé bi ddng va Ho sa s€ dugc
ndp lai. Cong chiing khdng dugc phép di chuyén H6 sa khdi khu vuc xem hodc théo rdi hodc
thay d6i bat ky HO s nao. Néu ngudi y€u cau mudn xin ban sao cua mot s6 H6 sa nhat dinh,
nhan vién céng bo théng tin s€ hudng dan ho cach xac dinh H6 so can sao chép bang phuong
phap danh d&u khéng c6 dinh. Sau khi hoan tat viéc kiém tra, nhan vién céng bd thdng tin sé
sdp x&p viéc sao chép.

. Luu hd so theo yéu cau: Néu Hb so dudc yéu cau du diéu kién dé hay theo lich trinh luu hd so
cla Cang, Ho sc dd sé khong bi huy cho dén khi yéu cau cong bd thong tin da dugc dong lai.

Cung cap ho sd theo turng dgt: Khi mot yéu cau tao ra s6 lugng I6n hé sd, nhan vién cong bo
thong tin sé cung cap Ho so (hodc quyén truy cap vao HO sd) theo tirng dgt. NguGi yéu cau phai
xem xét cac phan Ho sd riéng & da tap hgp trong vong 30 ngay ké tir ngay thong bdo rang HO
so da cb san dé kiém tra. Theo WAC 44-14-04005(1), néu ngudi yéu cau khdng kiém tra
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cac phan cua HoO sd trong vong 30 ngay, yéu cau sé dudc coi la bi tir bd va yéu cau s€ bi
dong. Nhan vién cong bd thong tin sé thong bao cho ngudi yéu cau rdng Cang da dong
yéu cau va ghi lai ly do déng yéu cau.

. Pong cac yéu cau da rat lai hoac bi bo rai: Néu nguGi yéu cau rit yéu cau, khong thuc
hién nghia vu ki€m tra H6 so trong vong 30 ngay, khdng cung cip giai thich can thiét trong
vong 30 ngay hoac khong tra tién dat coc hodc thanh toan cudi cing cho cac ban sao dudc
yéu cau trong vong 30 ngay, nhan vién céng bo thong tin sé déng yéu cau, thong bao cho
ngudi yéu cau rang Cang da dong yéu cau va ghi lai ly do dong yéu cau.

. Nhirng tai liéu dugc phat hién sau dé: Néu sau khi nhan vién cong bd thdng tin da thdng
bao cho ngudi yéu cau rang Cang da cung cap tat ca cac HO sa co san, Cang nhan thady cé thém
cac tai liéu dap ’ng vao ngay yéu cau, nhan vién cong bo thong tin sé nhanh chdng thong bao
cho ngudi yéu cu vé cac tai liéu bd sung dé va sé cdng bs chiing mét cach nhanh chdng.

. Khong c6 nghia vu phai tao ho sa: Cang khong cé nghia vu phai ti€n hanh nghién clru
cho ngudi yéu cau va khdng cd nghia vu phai tao H6 s6 méi d€ dap (ing yéu cau cong bd
thdng tin. Cang co thé, theo quyét dinh cla minh, tao mdt H6 s mdi dé dap (ng yéu cau khi
viéc lam nhu vay sé cung cap thong tin dugc yéu cau hiéu qua han, thay vi thu thap va cung
cap cac Ho6 so d6 sb chlra cac phan nho thong tin ma ngudi yéu cau tim ki€m. NguGi yéu cau
khong co nghia vu phai chap nhan H6 sc mdi do nhu' la phan héi day dd cho yéu cau cua ho
néu ho mudn nhan toan bd pham vi H6 sd dugc yéu cau ban dau. Ngoai ra, mét cd quan cé
thé cung cp dich vu tly chinh va néu vdy, sé tinh phi dich vu tly chinh cho cac chi phi thuc
t& lién quan dén chuyén mén cdng nghé thdng tin can thiét dé chuan bi cac tdng hop dir liéu,
hoac khi cac dich vu truy cap tuy chinh dé khong dugc Cang sir dung cho cac muc dich kinh
doanh khac.

. Khong cé nghia vu bd sung ciu tra I18i: Cang khdng cé nghia vu phai gilr cac yéu cau &
trang thai m& d€ dap (ng céc yéu cau vé Hb sa o thé dudc tao trong tuong lai. Néu HO sc
dugc tao hodc 1ay sau khi Cang nhan dudc yéu cau, ho sd do sé dugc xem la khong dap Uing
va s& khéng dudc cung cip. Phai glri yéu cdu mdi dé cd dudc HO so dugc tao sau dé.

. Muc dich yéu cau va danh tinh ngudi yéu cau: Cang khong phan biét doi xr véi nhirng
ngudi yéu cau ho sd. NguGi yéu cau khong can phai néu muc dich cta yéu cau, ngoai trur khi
yéu cau danh sach cac ca nhan. Trong trudng hgp do, Cang sé diéu tra xem ngudi yéu cau
cd y dinh s dung danh sach cho muc dich thuong mai hay khéng. Cang sé yéu cau ngudi
yéu cau ky vao ban tuyén bd néu rd ho sé khong sir dung danh sach nay cho muc dich
thugng mai. Trur khi luat phap cé quy dinh khac, Cang sé khong cung cap, ban hodc cung cap
quyén truy cap vao danh sach cac ca nhan dugc yéu cau cho muc dich thuong mai.

Do PRA va céc ludt I8 khac co thé han ché& nhitng ngudi cd thé nhdn mdt s6 HO so nhét dinh,
nén Cang ciling co thé yéu cau thong tin tir ngudi yéu cau du dé xac dinh xem ngudi yéu cau
cu thé do cé dugc phép nhan mot s6 H6 s nhat dinh hay khong.

Mién trir Cong bd Thong tin: Cang khong bat budc phai cho phép cong bd thong tin, kiém

tra hodc sao chép h6 sG ma viéc cdng bd thong tin ho sd bi cam, han ché hodc gigi han béi
luat tiéu bang hodc lién bang.
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a.

Theo luat dinh, Cang bi cdm tiét 16 danh sach ca nhan cho muc dich thuong mai.

b. Theo Pao ludt HO sd Cong khai, mdt s6 hd sa cdng khai dugc mién cong bs cdng

C.

khai. Uy ban Sunshine Van phong Téng chudng ly bang Washington duy tri mdt danh
sach cap nhat cac trugng hgp mién trir va cam cong b thong tin trén trang web cua
ho tai dia chi at https://www.atg.wa.gov/sunshine- committee. Danh sach cac mién
trr phé bién nhat ma Cang st dung dudgc dinh kém & Phu luc 1.

C4c luat & khac ¢ thé mién trir hodc cam tiét 10 cac tai liéu va thong tin khac.

Phan 5: Chi phi va Phi

Cang tuyén bd rang viéc tinh todn chi phi thuc t& dé cung cdp HO so cng khai sé la ganh ndng
khéng déng cd. Do d6, Cang &p dung muc phi tiéu chudn dugc quy dinh d€ cung cip HO sc theo
RCW 42.56.120 (2)(b), nhu dudgc liét ké dudi day. Cang khong tinh phi cho viéc tim kiém Ho so
hodc cung cdp HO so d€ xem xét hodc kiém tra. Cac khoan phi dudi day cé thé dugc két hgp trong
pham vi 4p dung nhiéu loai phi cho cac ban sao dugc tao ra d&€ dap ('ng mét yéu ciu cu thé. Cang
s& thuc hién cac budc hap ly d& cung cdp hd so theo cach hiéu qua nhét cd thé trong hoat dong
binh thudng cua Cang.

Cang Seattle cd thé tinh phi nhu sau:

1.

Mudi [am xu ($0.15) cho mot trang d6i véi ban sao ho sd cong khai, ban in cia ho s cong
khai dién tr khi ngudi yéu cau hd s yéu cau hodc dé sir dung thiét bi cia Cang dé sao
chép hd sd cong khai.

Mudi xu ($0.10) cho mdi trang hd so cong khai dugc quét thanh dinh dang dién tir hodc s
dung thiét bi ctia Port dé€ quét hd sa.

Chi phi thuc té clia bat ky phuang tién luu trir ki thuat s6 hodc thiét bi nao do Cang cung
cép, chi phi thuc t& cia bat ky vat phdm dé dung hodc phong bi dudc st dung dé guri cac
ban sao cho ngudi yéu cau va phi buu chinh hodc giao hang thuc t€. Néu Cang phai tra tién
cho mdt céng ty bén ngoai dé sao chép hd sa theo cac dinh dang khdng thdng thudng nhu
anh chup, ban thiét k& hodc béng ghi 4m, thi chi phi thuc t& sé& dugc chuyén cho ngudi yéu
cau. Cang khdng bat budc phai sao chép hb so tai cd s& cliia minh va cd thé quyét dinh s
dung trung tam sao chép thuong mai. Cang sé gui héa dan cho ngudi yéu cau theo so tién
ma nha cung cap tinh.

Cang s€ khong ap dung phi sao chép theo phan nay doi vai viéc truy cap hodc tai xuéng HO
sd ma Cang thudng xuyén dang trén trang web cong cong cia minh trlr khi ngudi yéu cau
da yéu cau cu thé Cang cung cap ban sao cua Ho6 sd dd thong qua cac phuang tién khac,
khong phai thong thudng.

Néu yéu cau cap ban sao cdng chiing, quy vi cd thé phai tra thém mdt do la dé trang trai
chi phi va thdi gian b6 sung can thiét cho viéc cong chirng.

Khong tinh thué ban hang cho viéc sao chép ho so.

Pat coc hodc thanh toan theo tirng dot: Trudc khi Cang sao chép hd sa, cd thé yéu cau dat
coc t&i mudi phan tram chi phi sao chép udc tinh néu chi phi udc tinh vuot qua
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hai mugi Iam d6 la ($25.00). NguGi yéu cau sé dudc cung cap bao gia trudc khi phat
sinh chi phi. Cang ciing cd thé yéu cau thanh toadn céc chi phi con ng trudce khi cung
cap tat ca ho sc hodc thanh toan chi phi sao chép mot dot trude khi cung cap dgt do.

8. Ngoai khoan phi ap dung cho viéc cung cap ban sao h6 sc cong khai va cho bat ky ca
nhan nao st dung chi phi sao chép thiét bi ctia Cang, Cang cd thé bao gdbm mdt
khoan phi dich vu tuy chinh. Phi dich vu tuy chinh chi dugc ap dung néu Cang udc
tinh rdng yéu cau nay sé can phai st dung chuyén mdn céng nghé thong tin d& chuan
bi bién soan dif liéu hodc cung cap dich vu truy cap dién tr tuy chinh khi cac bién
soan va dich vu truy cap tuy chinh dé khong dugc Cang s dung cho cac muc dich
khac cua cg quan.

a. Phi dich vu tly chinh s& hoan tra cho Cang 1én dén chi phi thuc té dé
cung cap cac dich vu trong tiéu muc nay.

b. Cang sé khong danh gia phi dich vu tuy chinh trir khi Cang da thong bao cho
ngudi yéu cau vé khoan phi sé ap dung cho yéu cau, bao goém giai thich ly do
ap dung, md ta vé chuyén mon cu thé can thiét va udc tinh chi phi hap Iy.
Thong béo ciing sé cung cap cho ngudi yéu cau co hdi sira ddi yéu cdu cla
minh d€ tranh bj tinh phi.

9. Cang co thé ky bat ky hgp ddng, bién ban ghi nhd hodc thda thuan nao khac véi ngudi
yéu cau cung cap phuadng thdc thanh toan thay thé cho cac khoan phi dugc ay quyén
trong phan nay hodc dé dap 'ng yéu cau Ién hodc thudng xuyén phét sinh.

10.  Can bd Luu trir H6 sg Cong khai c6 quyén mién trir cac khodn phi néu xac dinh viéc
mién trir d6 la vi Igi ich t6t nhat ciia Cang theo cac quy tac va quy dinh cia Cang.

Phan 6: Khiéu nai doi véi Yéu cau bi Tt choi

Bat ky ai phan déi quyét dinh tir chGi ban dau hodc tir ch6i mot phan yéu cau cung cap ho sg
déu cd thé gui don yéu cau Can bo luu trlr ho so cong cong xem xét lai quyét dinh do6 bang
van ban, qua email hodc thu dén:

HG6 so cong khai cia Cang Seattle,
GUi dén: Quan ly, Bo6 phan Cong bd
Thong tin
public-disclosure@portseattle.org
P.O. Box 1209

Seattle, WA 98111

Ban ki€n nghi phai bao gom ban sao hodc thong tin hgp ly vé yéu cau dang dugc xem xét
va tuyén b6 tir chbi yéu cau bang van ban.

Can b0 luu trlr ho so cong khai s€ nhanh chéng cung cap daon thinh cau va bat ky thong tin
lién quan nao khac cho Téng ¢ van va Giam ddc tuén tha ciia Cang, vién chirc cla cd quan
dudc cd quan chi dinh dé tién hanh danh gid. Ngudi dé sé xem xét ngay don thinh cu va
xac nhan hodc hay bo quyét dinh tir chdi trong vong hai ngay lam viéc k& tir khi Cang nhan
dugc dan thinh cau, hodc trong khoang thdi gian khac ma Cang va ngugi yéu cau cung thong
nhat.
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Phu luc 1: Mién trir chung

M3 so Mb ta mién trir

RCW QUYEN LOT LUAT SU-KHACH HANG
5.60.060(2)(a)
RCW 42.56.070(1)

RCW 42.56.290 MIEN TRU SAN PHAM CONG VIEC/TRANH CHAP
CR 26(b)

RCW 42.56.290 QUYEN LUAT SU-KHACH HANG VA MIEN TRU
RCW SAN PHAM CONG VIEC/TRANH CHAP
5.60.060(2)(a)

RCW 42.56.230(3) SO DINH DANH NHAN VIEN

5 U.S.C. § 552a; SO AN SINH XA HOI

RCW

42.56.070(1)

RCW 42.56.250 (1)(d) SO DIEN THOAIL CA NHAN CUA NHAN VIEN

RCW 42.56.250 (1)(d) DIA CHI CU TRU CUA NHAN VIEN

RCW 42.56.250 (1)(d) EMAIL CA NHAN CUA NHAN VIEN

RCW 42.56.250(1)(h) NGAY SINH NHAN VIEN

RCW 42.56.230(3) QUYEN RIENG TU CUA NHAN VIEN
RCW 42.56.050.

RCW 42.56.250 (1)(d) THONG TIN NGUOT PHU THUOC CUA NHAN VIEN
HOAC LIEN HE KHAN CAP

RCW 42.56.250 (1)(d) KHAU TRU TIEN LUONG

RCW 42.56.250(1)(b) NGUOT NOP BON XIN VIEC LAM TRONG CHINH
PHU

RCW 42.56.250(1)(a), DU LIEU KIEM TRA VIEC LAM HOAC KIEM TRA

RCW 42.56.230(3) BANG DANH GIA HIEU SUAT NHAN VIEN

RCW 42.56.050

RCW 42.56.230(5) THONG TIN TAI KHOAN NGAN HANG HOAC TAI
CHINH
e —

RCW 42.56.250 (1)(d) SO GIAY PHEP LAI XE CUA NHAN VIEN

ch. 70.02 RCW THONG TIN CHAM SOC SUC KHOE (PHI)

29 C.F.R. § 1630.14(d)(4),
RCW 42.56.230(3),
RCW 42.56.050

RCW 42.56.235 TON GIAO
RCW 42.56.230(3)
RCW 42.56.050.

RCW HO SO DIEU TRA LIEN QUAN DEN VIEC LAM —
42.56.250(1)(f) NGUOT KHIEU NAI, NGUOT T CAO KHAC, HOAC
RCW 42.56.230(3) NHAN CHUNG

RCW 42.56.050
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RCW 42.56.250(1)(h)

HINH ANH NHAN VIEN

42 U.S.C. § 2000e-5(b),
42 U.S.C. § 2000e-8(e),
and 29 C.F.R. § 1601.22,
RCW 42.56.250(6),

CAO BUOC PHAN BIET BOI XU EEOC

Ma so

Mb ta mién trir

RCW 42.56.230(3)
RCW 42.56.050

RCW 51.28.070(1)
RCW 42.56.230(3)

THONG TIN VE CHE O BOI THUONG CHO
NGUOT LAO DONG

RCW 42.56.240(1)
RCW 42.56.050

HO SO THUC THI PHAP LUAT — QUYEN RIENG TUI
CA NHAN

RCW 42.56.240(1)

HO SO THUC THI PHAP LUAT — CAN THIET BE
THUC THI PHAP LUAT HIEU QUA

RCW 42.56.240(1)

HO SO THUC THI PHAP LUAT — NAN NHAN
HOAC NHAN CHUNG CUA TOI PHAM

RCW 42.56.230(5)
RCW 42.56.240(1)

SO GIAY PHEP LATXE
(HO SO THUC THI PHAP LUAT)

ch. 13.50 RCW, RCW
13.40.215, ho3c

RCW 4.24.550. Xem RCW
13.50.050(3).

RCW 13.50.050(5)

THONG TIN VE TRE VI THANH NIEN

Pao luat Bao vé Ca nhan
cla Tai x€, 18 U.S.C.

8§ 2721-2725

RCW 42.56.070(1)

THONG TIN TU SO XE CO GIOT

RCW 42.56.420(4)

BAO MAT MAY TINH/MANG

RCW 42.56.260(1)(a)

DINH GIA BAT DONG SAN

RCW 42.56.260(1)(b)
RCW 42.30.110(1)(b)
RCW 42.56.260(2).

MUA BAT DONG SAN

RCW 42.56.260(1)(c)
RCW 42.30.110(1)(c)
RCW 42.56.260(2).

GIA TOI THIEU BE BAN HOAC CHO THUE

RCW 42.56.280

BAN DU THAO, GHI CHU HOAC KHUYEN NGHI SO
BO (QUA TRINH THAO LUAN)

RCW 42.23.070(4) &
RCW 42.23.020(2)

PHIEN HOP BIEU HANH

RCW 42.56.600

RCW 7.07.010

RCW 7.07.030; RCW
7.07.050(5) (tham chiéu
chéo PRA);

RCW 42.56.600

THONG TIN HOA GIAI
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RCW 42.56.420(1) AN NINH — PHONG NGUA/GIAM THIEU/UNG
PHO VOT CAC HANH VI KHUNG BO TOI PHAM

RCW 42.56.230(7)(c)(d) | THUC THI THONG TIN

LUAT NGAM
RCW 42.56.250(1)(i) DU LIEU GPS
49 C.F.R. phan 15 va THONG TIN BAO MAT NHAY CAM (BAO GOM THE
1520 VA SSI CHUNG)
M3 s6 Mo ta mién trir

49 C.F.R § 1520(5)(b)(9) | THONG TIN BAO MAT NHAY CAM (KIEM TRA)

RCW 7.69A.020(8) va NAN NHAN/NHAN CHUNG CUA TOI PHAM VI
7.69A.030(4), théng qua | THANH NIEN

diéu khoan “luat Ié khac”
ctia RCW 42.56.070(1)

RCW 42.56.270 (11) (1) | THONG TIN TAI CHINH, THUONG MAI VA SO
RCW 42.56.270 (11) (11) | HOU

SO HOU : ‘
RCW 42.56.250(1)(i) THONG TIN VE BAO LUC GIA BINH
RCW 42.56.360(2), THONG TIN CHAM SOC SUC KHOE (PHI)

“Chuang 70.02 RCW
RCW 42.56.050

RCW 42.56.270 11(2)(c) | CONG TRINH CONG CONG THAY THE
RCW 42.56.280

RCW 42.56.280 QUY TRINH CAN NHAC HO SO CPO

RCW 42.56.230(5) GIAY PHEP LAI XE/SO CMND

RCW 42.56.070 va 28 Thong tin WACIC/NCIC
USC§ 534, xem thém 28
CFR 20.38 va RCW
RCW43.43.710

RCW 42.56.230 (4) cla KHAI THUE TIEU BANG/THONG TIN
RCW 84.08.210, 82.32.33
0, 84.40.020, 84.40.340,

hodc bat ky séc 1énh nao

dugc Gy quyén theo

RCW 35.102.145

26 U.S.C. 6103 - KHAI THUE LIEN BANG/THONG TIN
Bao mat va tiét 16 thong
tin tra lai va tra lai thong
tin

§6103.
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Phu luc 2:Muc luc ho so cong khai
Bd sung vao Thu tuc LE - (1)(11)(6)

Chi muc ho so cong khai khong dugc luu giir

Pao luat Ho sa Cong cong Washington (Pao luat), Chuong. 42.56 RCW yéu
cau tat ca cac cg quan cong quyén, bao gom ca cac quan cang, phai duy
tri va cung cap cho cdng chiing chi muc hién tai cia mot s6 ho s cong
khai. Tuy nhién, Pao luat cling quy dinh réng néu mét cd quan nhan thay
viéc duy tri chi muc nhu vay sé gay ganh nang qua muc, hodc sé can trg
hoat dong cua ca quan, thi cd quan do khong can duy tri chi muc, nhung
phai ban hanh va cong b& mét I1énh chinh thirc néu rd ly do tai sao va mirc
dd ma viéc cong bd chi muc sé gay ganh nang qua mduc.

Két qua va Lénh chinh thifc Cang Seattle (Cang) bao gom bon bd phéan
hoat dong cting cac phong ban cdng ty ho trg cac bo phan va sir ménh
chung cua Cang. Cac phong ban nay cé mét tai nhiéu dia diém khac nhau
& hai thanh phd. Mdi s& bao goém nhiéu phan khu thuc hién céc dich vu
cong cong dac biét lién quan dén viéc sd hitu va van hanh san bay qudc té
va cang bién. Mdi phan khu ciing cé thé str dung va tao ra nhiéu hinh thirc
"van ban" khac nhau theo dinh nghia cla thuat ngilr nay trong bao luat.
Hang ngan bai viét dugc cac phan ban nay bién soan hodc sir dung moi
ngay. Nhifng van ban nay cé thé dugc luu gilt  nhiéu dinh dang, bao gém
nhung khong gidi han &: ho sg gidy, tép may tinh, anh, ban ghi am, ban
ghi video, v.v. Hé thong luu trr khac nhau tuy theo tirng bd phan do hé
thong luu trit gidy t& khac nhau va cac chuong trinh may tinh khac nhau
dugc mdi phan khu sir dung. Ngay ca khi cé thé tao ra, duy tri va dua ra
chi muc nhu vay thi chi phi vé nhan luc, su’ kém hiéu qua va kha nang
cham tré trong viéc phan ng vdi cac van dé quan trong ciing sé rat 16n.
Quyét dinh dudc dua ra trong phan nay sé dudc coi la "Iénh chinh thic"
theo thuat nglr dudc s dung bdi RCW 42.56.0?0(C).

%/éj — //é’fé}”
T, oshitani d/ate7

Tay Yoshintani ngay

Téng Gidm dbc Piéu hanh
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