
 
 
 
 
 
 

 
جمة ا معقولة لتقد�م إخلاء مسؤول�ة عن ال�ت ف تم بذل جهود� ي حني

�ة الأصل�ة، و�ف ف : تُرجمت هذە الوث�قة من النسخة الإنجل�ي
، ولهذا، تظل النسخة الأصل�ة  جم قد �حتوي ع� أخطاء أو اختلافات عن النص الأص�ي ترجمة دق�قة لها، إلا أن النص الم�ت

ي حال الحاجة إ� أي توضيح، يُر�� الرج�ع إ� الوث�قة الأصل�ة. 
 للوث�قة �ي المرجع الرس�ي المعتمد، و�ف
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 الوصول إ� السجلات العامة للميناء 

ا من   EX-19س�اسة و�جراءات    2025/ 12/05اعتبار�
 EX-6تحلّ محلّ الإجراءات  

(الوصول إ�  2016/ 12/ 28سجلات الميناء)، (إتاحة الاطلاع العام ع�   1983/ 1/ 1(الاحتفاظ بالسجلات)،  1979/ 8/ 1(العنا�ة بالسجلات والوثائق وحفظها والس�طرة عليها)،  1966/ 4/ 1التوار�ـــخ الأصل�ة: 
 السجلات العامة الخاصة بالميناء) 

 

، من الوكالات العامة توف�ي سجلات عامة )(RCWمن القانون المعدّل لولا�ة واشنطن    42.56يتطلب قانون السجلات العامة، المادة  
الإجراءات توضح للجمهور ك�ف�ة تحقيق الوصول إ� السجلات قابلة للتع��ف وغ�ي معفاة من الفحص والنسخ عند الطلب و��ش  

 العامة. 

ي الوقت المناسب للجمهور إ� المعلومات المتعلقة بأعمال  
الغرض من هذە الس�اسة والإجراء هو توف�ي إمكان�ة الوصول ال�امل و�ض

ي   شد هذە الإجراءات بأحكام قانون السجلات العامة الىت الميناء، مع مراعاة حقوق الخصوص�ة للأفراد وجدوى الإدارة الفعالة. ستس�ت
ە.  طة الميناء. تصف أغراضه وتفس�ي ي ذلك �ش

 تنطبق هذە الس�اسة والإجراءات ع� جميع أقسام الميناء بما �ض

 التعریفات : 1 القسم

ي هذە الس�اسة. لا تهدف التع��فات الواردة أدناە إ�  
يتضمن قانون السجلات العامة تع��فات قانون�ة لبعض المصطلحات الواردة �ض

ي قانون السجلات العامة، و�نما إ� تقد�م ملخص "بلغة واضحة ومبسطة" لتع��فات القانون، بهدف  
استبدال التع��فات الواردة �ض

ي 
  الميناء وأفراد الجمهور. توض�حها �شكل أفضل لموظ�ض

ي يتم إعدادها أو  سِجِل:  . أ  ي الميناء والىت
ي تحتوي ع� معلومات تتعلق بأي وظ�فة أو �شاط �ض أي شكل من أشكال المستندات الىت

امتلا�ها أو استخدامها أو الاحتفاظ بها بواسطة الميناء. يتضمن ذلك جميع أنواع المستندات (سواء كانت الورق�ة أو  
ها  ي وغ�ي

وئض �د الإل��ت ون�ة)، ورسائل ال�ب ون�ة، والصور، والصور الفوتوغراف�ة، ومقاطع الف�ديو، إل��ت من الاتصالات الإل��ت
 والملفات الرقم�ة من أي ن�ع. 

ي وقت تقد�م طلب الإفصاح العام، والذي   سجل قابل للتع��ف:  . ب
السجل القابل للتع��ف هو السجل الذي يوجد �ض

ي الميناء تحد�د موقعه �شكل معقول. 
 �مكن لموظ�ض

�مكن للجمهور مراجعة جميع سجلات الميناء ما لم يتم إعفائها أو حُظر ال�شف عنها   السجلات المعفاة وغ�ي المعفاة:  . ت
ي القانون المعدّل لولا�ة واشنطن (

ةً �ض ض أخرى. تحتفظ لجنة   RCW( 42.56بموجب قانون الولا�ة، سواء مبا�ش ي قوانني
أو �ض

الشفاف�ة التابعة لمكتب المد�ي العام لولا�ة واشنطن بقائمة محدثة وكاملة بالإعفاءات والمحظورات الحال�ة ع� موقعها  
 : ي من خلال الرابط التا�ي

وئض �ش�ي مصطلح "السجلات غ�ي   committee.-https://www.atg.wa.gov/sunshine الإل��ت
ي لا تندرج ضمن أحد الإعفاءات أو المحظورات المدرجة.   المعفاة" إ� جميع السجلات الىت

 طلب لفحص السجلات أو مراجعتها أو الحصول ع� �سخ منها.  طلب الإفصاح العام:  . ث

هو جهة الاتصال المخصصة لأفراد الجمهور لتقد�م طلبات الحصول ع� السجلات، وهو   موظف السجلات العامة:  . ج
ي الميناء هو  

ض �ض ام الميناء بمتطلبات قانون السجلات العامة. موظف السجلات العامة المعنيّ ض اف ع� ال�ت المسؤول عن الإ�ش
ي الإفصاح العام، بما 

طة.  مدير الإفصاح العام، الذي �عمل بتنسيق وثيق مع موظ�ض ي ذلك مدير سجلات ال�ش
 �ض

ض  موظفو الإفصاح العام:  . ح ض المعيّنني ا إ� موظف السجلات العامة والموظفني ي مكاتبهم باسم "موظفو الإفصاح   ُ�شار جماع��
�ض

  ، ض ي توف�ي وصول كامل للجمهور إ� السجلات العامة، وتقد�م المساعدة للطالبني
ي الإفصاح العام �ض

العام". وتتمثل مهام موظ�ض
ي المهام الأساس�ة للميناء. 

، ومنع أي تدخل مفرط �ض وحما�ة السجلات من التلف أو الفو�ض
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 العام الإفصاح طلب تقدیم كیفیة: 2 القسم

ي ع�ب الرابط
وئض أو من خلال بوابة   www.portseattle.org تتوفر العد�د من السجلات بالفعل ع� موقع ميناء س�اتل الإل��ت

ون�ة الخاصة بالميناء (" https://portofseattle.nextrequest.com/documents. ") ع� NextRequestالطلبات الإل��ت
 �شجع مقد�ي الطلب ع� الاطلاع ع� المستندات المتوفرة بالفعل قبل تقد�م طلب الإفصاح العام. 

نت الخاصة بالميناء. يتم إدارة الاتصالات  ي بوابة الطلبات ع�ب الإن�ت
يتم إدخال كافة الطلبات، بغض النظر عن ك�ف�ة استلامها، �ض

ا، فسوف يؤكد موظفو الإفصاح  ون�ة. إذا تم تقد�م طلب شف�ي ع�ب الهاتف أو شخص�� اللاحقة و�صدار السجلات ع�ب البوابة الإل��ت
ون�ة. العام استلام المعلوم ي البوابة الإل��ت

 ات و�دخال الطلب �ض

�ب الاتصال بف��ق الإفصاح العام  ا من الميناء خلال خمسة أ�ام عمل من تقد�م الطلب، ف�يُ ا كتاب�� إذا قمت بتقد�م طلب ولم تتلق رد�
 (التفاص�ل أدناە) للتأ�د من استلام الطلب. 

 الاتصال معلومات: 1 الخطوة

طة الميناء �جب تقد�م طلبات الحصول ع� السجلات،    ، إ� موظف السجلات العامة ب�حدى الطرق التال�ة: بخلاف سجلات �ش

 /https://portofseattle.nextrequest.comع�:    NextRequestمن خلال بوابة   •

�د:  •  السجلات العامة لميناء س�اتل  عن ط��ق ال�ب
 1209صندوق ب��د رقم 
 98111س�اتل، واشنطن 

 3205-787-206 عن ط��ق الفا�س:  •

 3000-787-206 عن ط��ق الهاتف:  •

•   : ي
وئض �د الإل��ت  disclosure@portseattle.org-public.عن ط��ق ال�ب

ا:  •  98121ط��ق ألاسكان، س�اتل، واشنطن   2711، 69رص�ف  المقر الرئ��ي لميناء س�اتل:  شخص��

ي فوق نقطة التفت�ش رقم  ): SEAمطار س�اتل تا�وما الدو�ي (
 ) 1مكتب استقبال مركز المؤتمرات (الطابق النص�ض

طة الميناء، يُر�ب التواصل مع مدير السجلات  طة. لتقد�م طلب للحصول ع� سجلات �ش طة الميناء سجلات ال�ش تحفظ إدارة �ش
طة الميناء ب�حدى الطرق التال�ة:   العامة ل�ش

 /https://portofseattlepolice.nextrequest.comع�:    NextRequestمن خلال بوابة   •
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�د:  • طة ميناء س�اتل  عن ط��ق ال�ب  قسم �ش
 السجلات العامة

 68727صندوق ب��د رقم 
 98158س�اتل، واشنطن 

 6216-787-206 عن ط��ق الفا�س:  •

 5185-787-206 عن ط��ق الهاتف:  •

•  : ي
وئض �د الإل��ت  pospdrecords@portseattle.org ع�ب ال�ب

ا:  • طة ميناء س�اتل  شخص��  مكتب قسم �ش
، الطابق الثالث من الصالة الرئ�س�ة -مطار س�اتل  تا�وما الدو�ي

 )SEAمطار سیاتل تاكوما الدولي (
ي فوق نقطة التفت�ش رقم  

 )1مكتب استقبال مركز المؤتمرات (الطابق النص�ض

 الطلب في  تضمینھ یجب  الذي ما: 2 الخطوة

ي الطلب: 
ض المعلومات التال�ة �ض  قم بتضمني

م الطلب. معلومات  .1  الاتصال الخاصة بمقدِّ

 تار�ــــخ تقد�م الطلب.  .2

ة   .3 م الطلب تقد�م إشعار خلال ف�ت ض ع� مقدِّ ا لقانون السجلات العامة. و�تعني ض أن الطلب يتعلق بالسجلات العامة وفق� �جب أن يُبنيّ
، قم بتحد�د الطلب   ا ضمن مستند أ��ب زمن�ة معقولة إ� الميناء �ف�د بأن الطلب المُقدم يتعلق �سجلات عامة. و�ذا كان الطلب موجود�

مة ع� الصفحة الأو� من المستند بأنها تحتوي ع� طلب سجلات عامة، أو لفت انتباە موظف السجلات العامة  عن ط��ق وضع علا 
 إ� الطلب. 

ي تبحث عنها. و�جب أن �كون الطلب لسجل محدد أو سلسلة من السجلات القابلة للتع��ف.   .4 معلومات تع��ف�ة تصف السجلات الىت
ها.   ي تحد�د السجلات المناسبة وتوف�ي

كلما حددت بدقة السجل الذي تبحث عنه، كلما كان موظفو الإفصاح العام أ��� كفاءة وفعال�ة �ض
ا للحصول ع� سجلات قابلة للتع��ف. يتطلب قانون السجلات العامة من الوكالات  المعلومات  ير�ب ملاحظة أن طلب  لا ُ�عد طلب�

ا للحصول ع� سجلات   إنتاج سجلات موجودة وقابلة للتع��ف، ول�س الرد ع� طلبات المعلومات أو الأسئلة. إذا لم �كن طلبك طلب�
ا بالرد.   عامة قابلة للتع��ف، فلن �كون الميناء ملزم�

ض   - حدد نطاق التار�ــــخ الذي ت��د البحث ف�ه عن السجلات  .5 ي تم إ�شاؤها بني يناير    5إ�   2023يناير   1ع� سب�ل المثال، "السجلات الىت
2023 ." 

ض المعلومات الإضاف�ة التال�ة: لقطات ف�ديو إذا كنت تطلب  .6 ا قدر الإمكان وتضمني �ب أن تكون محدد�  ، ف�يُ

 تار�ــــخ ووقت الواقعة؛  . أ 

 مكان الواقعة؛  . ب
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 وصف الواقعة؛  . ت

خ�ص، لون  . ث ، وما إ� ذلك)؛ المركبات المتورطة (الن�ع، الطراز، رقم لوحة ال�ت  المركبة، اتجاە الس�ي

ي ذلك الملا�س)؛  . ج
ض (بما �ض  الوصف الجسدي للأفراد المعنيني

طة أو خدمات الطوارئ الطب�ة (وقت وصولهم ورقم الواقعة)؛  . ح  تدخل ال�ش

 عدد الأشخاص أو المركبات المتورطة.  . خ

طة الميناء إذا كنت تطلب  .7 ا مثبتة ع� جسم ضابط �ش ا لقانون واشنطن، ما    ف�جب، �سج�ل ف�ديو بكام�ي أن يتضمن طلبك، وفق�
 : ��ي 

ي الواقعة؛  . أ 
ض �ض  اسم الشخص أو الأشخاص المتورطني

 رقم الواقعة أو القض�ة؛  . ب

 تار�ــــخ ووقت ومكان الواقعة أو الوقائع؛ و/ أو  . ت

ي الواقعة أو الوقائع.  . ث
ض �ض ي الإصلاح�ات المتورطني

 تحد�د ه��ة أحد أفراد إنفاذ القانون أو موظ�ض

 العامة  السجلات توفر: 3 القسم

ي تقد�م طلب الإفصاح العام، أن �قدم 
ي مراجعة السجلات أو طلب �سخ منها، أو �طلب المساعدة �ض

�جب ع� أي شخص يرغب �ض
ي القسم 

ي �ستج�ب لطلب ما، سيتم إصدار  3طلب الإفصاح العام من خلال العمل�ة الموضحة �ض أعلاە. بمجرد تحد�د السجلات الىت
م NextRequestون�ة "السجلات من خلال بوابة الميناء الإل��ت  ون�ة، فسيتم إخطار مقدِّ ". إذا لم تكن السجلات متاحة بص�غة إل��ت

ي هذا القسم. 
 الطلب وستتاح السجلات كما هو موضح �ض

ض إ� الجمعة، من الساعة   ساعات الاطلاع:  . أ  السجلات متاحة للاطلاع والنسخ خلال ساعات العمل الرسم�ة لميناء س�اتل: من الإثنني
ا حىت    8:30 م الطلب الاتفاق ع� أوقات بد�لة مقبولة   4:30صباح� ي الميناء ومقدِّ

مساء، باستثناء العطلات الرسم�ة. �مكن لموظ�ض
 . ض  للطرفني

ي السجلات العامة    مكان الاطلاع:  . ب
ي مكاتب الميناء ولا �جوز إخراجها من مكاتب الميناء. �جوز لموظ�ض

ستكون السجلات متاحة للتفت�ش �ض
ض ف�ما يتعلق  م الطلب التوصل إ� ترتيبات مقبولة للطرفني ي مكاتب م�دان�ة. بالاطلاعومقدِّ

 ، إذا كانت السجلات المطل��ة محفوظة �ض
ي 
 �شكل عام، �مكن فحص السجلات �ض

o  :98121ط��ق ألاسكان، س�اتل، واشنطن   2711، 69رص�ف  المقر الرئ��ي لميناء س�اتل 

o ) مطار س�اتل تا�وما الدو�يSEA :(  مكتب استقبال مركز المؤتمرات 

o  :طة ميناء س�اتل ، الطابق الثالث من الصالة الرئ�س�ة -مطار س�اتل  قسم �ش  تا�وما الدو�ي

م   النسخ:  . ت ون�ة من السجلات المطل��ة. �جب أن يوضح الطلب ما إذا كان مقدِّ ا معقولة لتوف�ي �سخ إل��ت وسوف يبذل الميناء جهود�
ي الميناء لتسد�د مبلغ مقدم و/ أو دفع تكال�ف  

م الطلب إ� التنسيق مع موظ�ض ي الحصول ع� �سخ ورق�ة. س�حتاج مقدِّ
الطلب يرغب �ض

ون�ة من السجلات المطل��ة. النسخ. وسوف يبذل الميناء ك   ل الجهود المعقولة لتوف�ي �سخ إل��ت

ي إ� سجلات الميناء:  . ث
وىن ا. س�عمل موظفو الإفصاح العام مع   الوصول الإل��ت ون�� ا معقولة لإتاحة السجلات إل��ت سيبذل الميناء جهود�

م الطلب لتحد�د أ�سب ي قد �شمل تزو�د روابط إ� السجلات ع�ب بوابة الميناء    مقدِّ ون�ة، والىت وس�لة لتوف�ي السجلات الإل��ت
ون�ة " . العد�د من  NextRequestالإل��ت ي

وئض �د الإل��ت "، أو توف�ي السجلات ع� وسائط قابلة للنقل، أو إرسال السجلات ع�ب ال�ب
 : ي ع� الرابط التا�ي

وئض ./https://www.portseattle.org السجلات متاحة ع� موقع الميناء الإل��ت
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ي LE-(1)(II)(B)حددت إجراءات الميناء   فهرس السجلات:  . ج
(المرفقة بهذە الس�اسة باعتبارها الملحق رقم  2009نوفم�ب  30، المعتمدة �ض

2 
ً

ر وتكلفة باهظة ومن شأنه أن �عيق عمل�ات الميناء. و�د� ا غ�ي م�ب ل عبئ�
�
 من ذلك،  )، أن الاحتفاظ بفهرس مركزي للسجلات ُ�شك

س�حتفظ كل قسم من أقسام الميناء بالسجلات المتعلقة بالوظائف أو المسؤول�ات المحددة للقسم. س�قوم موظفو الإفصاح العام 
ي الإفصاح  

بتنسيق الردود ع� طلبات الإفصاح العام مع الإدارات، ع� أن تُتاح السجلات المطابقة للاطلاع العام والنسخ من قبل موظ�ض
 العام. 

ئ بالحفاظ ع� السجلات بط��قة منظمة ومعقولة. سيتخذ الميناء الإجراءات المعقولة  تنظ�م السجلات:  . ح ستقوم أقسام الموائض
ي  

ي الاستجابة لطلبات السجلات العامة لمنع التدخل المفرط �ض
لحما�ة السجلات من التلف والفو�ض وس�طبق هذە الس�اسة �ض

 وظائف الميناء الأساس�ة الأخرى. 

ي جدول الاحتفاظ   الاحتفاظ بالسجلات:  . خ
�جب ع� الميناء أن يتبع، ع� الأقل، جدول الاحتفاظ بالسجلات المنصوص عل�ه �ض

بالسجلات المعتمد من قبل لجنة السجلات المحل�ة التابعة لوز�ر الخارج�ة. تتوفر أحدث �سخة من جدول الاحتفاظ بالسجلات العامة  
government-https://www.sos.wa.gov/archives/recordsmanagement/local- الموحد للحكومة الحال�ة ع�: 

list.aspx-alphabetical---schedules -retention-records 

 العام الإفصاح  طلبات لمعالجة المیناء  إجراءات: 4 القسم

م الميناء بتوف�ي الوصول ال�امل إ� السجلات العامة، وحما�ة السجلات  ض اماتها بموجب قانون السجلات العامة، �ل�ت ض ا مع ال�ت تماش��
، ومنع أي تدخل مفرط لوظائف الميناء الأساس�ة. من   التلف والفو�ض

ي �حددونها لتكون الأ��� كفاءة  ترت�ب معالجة الطلبات:   . أ  وسوف �قوم موظفو الإفصاح العام بمعالجة الطلبات بالتسلسل والط��قة الىت
ي الإفصاح العام 

وتقد�م المساعدة ال�املة لجميع مقد�ي الطلبات. إذا قدم نفس الطالب، أو ممثله، طلبات متعددة، ف�جوز لموظ�ض
ت�ب ا  لذي تم استلامها به، وذلك من أجل تقد�م المساعدة ال�املة لجميع مقد�ي طلبات  معالجة الطلبات واحدة تلو الأخرى و�ال�ت

ي الوظائف الأساس�ة الأخرى للميناء. 
 السجلات ومنع التدخل المفرط �ض

ي الطلب، س�قوم موظفو الإفصاح العام بواحد أو أ��� من   الإقرار بالاستلام وتنف�ذ الطلبات:  . ب
ي غضون خمسة أ�ام عمل من تل�ت

�ض
 الإجراءات التال�ة: 

i.   ا  أو النسخ؛ للاطلاع جعل السجل متاح�

ii.   ي ي أو بوابة السجلات العامة الىت
وئض م الطلب برابط لموقع الميناء الإل��ت توف�ي إمكان�ة الوصول إ� السجل من خلال تزو�د مقدِّ

ون�ة من السجل؛   تحتوي ع� �سخة إل��ت

iii.  ي معقول، قدر الإمكان، لموعد إتاحة السجلات و/ أو الدفعة الأو� منها؛  تأ��د استلام الطلب وتقد�م تقدير زمىض

iv.  طلب التوضيح إذا كان الطلب غ�ي واضح أو لا �حدد السجلات المطل��ة �شكل كافٍ أو؛ 

v.   .رفض الطلب 

ي الإفصاح العام  
ـخ تقد�م الطلب، فعل�ه التواصل مع موظ�ض ا خلال خمسة أ�ام عمل من تار�ــ ا كتاب�� م الطلب رد� إذا لم يتلقَّ مقدِّ

 للتأ�د من استلام الطلب. 
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ر توف�ي السجلات المطل��ة خلال خمسة أ�ام عمل، فس�قدّم موظفو الإفصاح العام   تقديرات زمن�ة معقولة للرد ع� الطلبات:  . ت
ّ

إذا تعذ
، ع� سب�ل   ي

ي قد �ستغرقها الرد و/ أو تقد�م دفعة من السجلات. قد تكون هناك حاجة إ� وقت إضا�ض  للمدة الىت
ً

ا معقو� ا زمن�� تقدير�
، أو لتنقيح المعلومات ال��ة إذا اقت�ض الأمر تمد�د المهلة، س�قدّم  المثال، لتوضيح نطاق الطلب، أو تحد�د السجلات وتجم�عها 

 .
ً

� ا معدَّ ا زمن��  موظفو الإفصاح العام تقدير�

لا �جوز للميناء رفض طلب الحصول ع� سجلات عامة قابلة للتع��ف لمجرد أن الطلب واسع النطاق. ومع   طلبات واسعة النطاق:  . ث
م الطلب، أو دعوته إ� تحد�د أول��ات الطلب بح�ث يتم توف�ي السجلات   ي الإفصاح العام طلب توضيح من مقدِّ

ذلك، �جوز لموظ�ض
ي محاولة ل

، و/ أو التواصل معه �ض
ً

ا توف�ي السجلات المطابقة للطلب ع�  الأ��� أهم�ة أو� تنظ�م حجم وتعق�د الطلب. كما �جوز لهم أ�ض�
ة زمن�ة.   دفعات ع� مدى ف�ت

ي الإفصاح العام تفس�ي الطلب ع�  عند استخدام الطلب  
لعبارة غ�ي دق�قة مثل "جميع السجلات المتعلقة بـ"، �جوز لموظ�ض

م الطلب بتفس�ي   ي الإفصاح العام إبلاغ مقدِّ
ي تتناول الموض�ع �شكل مبا�ش ومعقول. �جوز لموظ�ض أنه �شمل السجلات الىت

 الميناء لمضمون الطلب عند الرد، إذا كان الطلب غ�ي واضح. 

ي    طلب التوضيح:  . ج م الطلب توضيح المعلومات الىت عند تأ��د استلام طلب سجلات عامة غ�ي واضح، �جوز للميناء أن �طلب من مقدِّ
ي للسجلات المطل��ة، أو تحد�د   �س� للحصول عليها. وقد �شمل ذلك طلب توضيح �شأن التار�ــــخ المحدد أو النطاق الزمىض

"، أو طلب تحد�د السجلات ذات الأول��ة ضمن طلب واسع النطاق. ولا  ___؛المصطلحات العامة مثل "جميع الوثائق المتعلقة بـ 
م الطلب بتقد�مها.   ُ�لزم الميناء بطلب تحد�د الأول��ات، كما لا ُ�لزم مقدِّ

ي المساعدة ع� تضييق نطاق الطلب من أجل ���ــــع استجابة الميناء و/ أو تقل�ل  
ن مقدّم الطلب أو لم يرغب �ض

�
إذا لم يتمك

 من  
ً

ي قد تكون ذات صلة، فقد �م�ل موظفو وحدة الإفصاح العام إ� تزو�د عدد أ��ب من المستندات بد� حجم المستندات الىت
م موظفو الميناء بف ض م الطلب. عدد أقل. لا �ل�ت ي قد تكون موضع اهتمام مقدِّ  ك رموز المستندات المحددة الىت

بوابة   ع�ب  ا  التوضيح كتاب�� نطاق  بتأ��د  العام  الإفصاح  موظفو  �قوم  وسوف  الهاتف.  ع�ب  وتقد�مه  التوضيح  طلب  �مكن 
NextRequest .و�عت�ب التأ��د بمثابة ب�ان صحيح لنطاق الطلب ما لم �قم مقدّم الطلب بالرد بتصحيح . 

ي الرد ع� طلب التوضيح خلال 
م الطلب �ض ا وكان الطلب بأ�مله غ�ي واضح، فقد �عت�ب الميناء الطلب   30إذا فشل مقدِّ يوم�

ا،  
�
وك د ع� الأجزاء الواضحة من الطلب. إذا اعت�ب موظفو الإفصاح العام أن الطلب أصبح م�ت ا. و�لا، فإن الميناء س�ي

�
وك م�ت

 غلاقه. فس�قومون ب�بلاغ مقدّم الطلب و�

س�عمل الموظفون ع� تحد�د    س�قوم الميناء بالبحث �شكل معقول عن السجلات ذات الصلة. الإفصاح العام البحث عن السجلات:  . ح
ض من أقسام أخرى حسب الحاجة لتحد�د السجلات   كون موظفني ي من المرجح أن توجد فيها السجلات ذات الصلة وس��ش الأما�ن الىت

 وجمعها. 
 

ي ُ�حتمل أن تكون مطابقة للطلب، س�قوم موظفو الإفصاح العام باتخاذ خطوات معقولة لتحد�د   بعد تحد�د السجلات الىت
ي  ا. لن يتعمّد الميناء "إغراق" مقدّم الطلب بمستندات غ�ي مطابقة للطلب. قد �قدّم  السجلات الىت تكون مطابقة للطلب فعل��

ض مقدّم الطلب من تحد�د مدى مطابقتها، لا س�ما إذا كان غ�ي قادر   الموظفون سجلات ُ�حتمل أن تكون مطابقة للطلب لتمكني
ي توضيح أو تضييق نطاق طلبه. 

 أو غ�ي راغب �ض
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: لا يتحمّل الميناء، أو مسؤولوە، أو وكلاؤە، أو موظفوە، أو أمناء الحفظ ع� السجلات أي  عواقب الإفصاح عن سجل عن ط��ق الخطأ  . خ
ر ناتج عن الإفصاح عن سجل عام، إذا كان الميناء أو المسؤول أو الوك�ل أو   مسؤول�ة، ولا تنشأ أي دعوى قانون�ة �سبب فقدان أو �ض

ي محاولته ا 
ض الحفظ قد تّ�ف بحسن ن�ة �ض  لامتثال لقانون السجلات العامة. الموظف أو أمني

ا. إذا قرّر الميناء أن السجل مع�ض من الإفصاح،   السجلات المعفاة من الإفصاح:  . د  ا أو جزئ�� بعض السجلات معفاة من الإفصاح، كل��
ي المطبق والأساس الذي يتم بموجبه حجب السجل أو جزء منه أو تنق�حه. إذا  

فس�قوم موظفو الإفصاح العام بتحد�د الإعفاء القانوئض
ا فقط من السجل مع�ض من الإفصاح، ف ض أن جزء�  س�قوم موظفو الإفصاح العام بحجب الأجزاء المعفاة وتوف�ي الأجزاء غ�ي المعفاة. تبنيَّ

ي (إشعار الطرف الثالث) . ذ 
. إذا كانت السجلات المطل��ة تحتوي ع� معلومات قد تمسّ حقوق شخص�  حما�ة السجلات بأمر قضاىئ

ي الإفصاح العام إخطار ذلك الشخص قبل الإفصاح عن السجلات.  
، �جوز لموظ�ض ق به �شكل مبا�ش

�
ي السجل أو تتعل

مذكور بالاسم �ض
ا) لإتاحة الفرصة للفرد أو الأفراد   14س�قوم الميناء بتقد�م إشعار (عادة لمدة  ي �قّ�د الإفصاح. �جب أن  يوم�

المتأث��ن لطلب أمر قضائئ
ي هذا القسم ما ُ�لزم الميناء بتقد�م هذا  

ا للطلب. لا يوجد �ض ر�ن �سخة أو ملخص� يتضمن الإشعار الموجه إ� الشخص (الأشخاص) المت�ض
ي حالات أخرى. الإشعار للطرف الثالث، غ�ي أن القانون قد �ق

ي ذلك �ض
 ت�ض

ت�ب موعد  ع� السجلات و�سخها:  الاطلاع . ر  ي الموقع بمجرد تحد�د   للاطلاعإذا طُلب ذلك، س�قوم موظفو الإفصاح العام ب�ت
السجلات �ض

م الطلب مراجعة السجلات المجمعة خلال   ا من إخطارە بأن السجلات متاحة    30السجلات المطابقة للطلب. �جب ع� مقدِّ يوم�
ا، وسيتم  الاطلاع

�
وك ا، فسيتم اعتبار الطلب م�ت ض يوم� ة الثلاثني ي مراجعة السجلات أو إجراء ترتيبات أخرى خلال ف�ت

م الطلب �ض . إذا فشل مقدِّ
ە. إذا رغب   إغلاق الطلب و�عادة تقد�م السجلات. لا �جوز لأفراد الجمهور إزالة السجلات من منطقة العرض أو تفك�ك أي سجل أو تغي�ي

ي طلب �سخ من سجلات ممقدّم الطلب 
عيّنة، س�قوم موظفو الإفصاح العام ب�رشادە إ� ك�ف�ة تحد�د السجلات المطل��ة للنسخ  �ض

ت�ب عمل�ة النسخ.  ض غ�ي دائمة. بعد ا�تمال عمل�ة التفت�ش، س�قوم موظفو الإفصاح العام ب�ت  باستخدام وس�لة تمي�ي

ا لجدول الاحتفاظ بالسجلات المعتمد لدى الميناء، فلن يتم   حفظ السجلات المطل��ة:  . ز   للإتلاف وفق�
ً

إذا كان السجل المطلوب قاب�
 إتلافه إلا بعد إغلاق طلب الإفصاح العام. 

ا من السجلات، سيوفر موظفو الإفصاح العام السجلات (أو إمكان�ة   توف�ي السجلات ع� دفعات:  . س � ا كب�ي عندما ينتج الطلب عدد�
م الطلب مراجعة الدفعة المجمعة من السجلات خلال   ا من إخطارە بأن السجلات   30الوصول إليها) ع� دفعات. �جب ع� مقدِّ يوم�

ا للوائح ولا�ة واشنطن الإدار�ة رقم  الاطلاعمتاحة  الدفعة من السجلات   ، إذا لم �قم مقدّم الطلب بفحص(1)04005-14-44. وفق�
ا وسيتم إغلاقه. و�قوم موظفو الإفصاح العام ب�بلاغ مقدّم الطلب بأن الميناء قد أغلق الطلب،    30خلال 

�
وك ا، فسُ�عت�ب الطلب م�ت يوم�

 وتوثيق أسباب الإغلاق. 

وكة:  . ش امه بفحص السجلات خلال  إغلاق الطلبات المسح��ة أو الم�ت ض ا، أو لم �قدّم    30إذا سحب مقدّم الطلب طلبه، أو لم �فِ بال�ت يوم�
ا، أو لم �سدّد الدفعة المقدّمة أو الدفعة النهائ�ة لنسخ السجلات المطل��ة خلال  30الإ�ضاح المطلوب خلال   ا، فس�قوم   30يوم� يوم�

 لطلب بأن الميناء قد أغلق الطلب، وتوثيق أسباب الإغلاق. موظفو الإفصاح العام ب�غلاق الطلب، و�بلاغ مقدّم ا 

ا:  . ص
�
ي تم ا�تشافها لاحق

ي تار�ــــخ تقد�م   الوثائق الئت
إذا أصبح الميناء ع� علم بوجود مستندات إضاف�ة مطابقة للطلب كانت موجودة �ض

ها، فس�قوم  الطلب، وذلك بعد أن �كون موظفو الإفصاح العام قد أبلغوا مقدّم الطلب بأن جميع السجلات المتاحة قد تم توف�ي
ا بهذە المستن  دات الإضاف�ة والعمل ع� الإفصاح عنها �شكل عاجل. موظفو الإفصاح العام ب�بلاغ مقدّم الطلب فور�

ا ب��شاء سجل جد�د لتلب�ة طلب  لا توجد مسؤول�ة لإ�شاء سجلات:  . ض لا ُ�لزم الميناء ب�جراء بحوث لصالح مقدّم الطلب، كما لا �كون ملزم�
ا لتقديرە، إ�شاء سجل جد�د لتلب�ة الطلب، إذا كان ذلك سيوفر المعلومات المطل��ة بط��قة أ��� كفا  ءة،  الإفصاح العام. �جوز للميناء، وفق�

 من جمع وتوف�ي عدد كب�ي من 
ً

ي �س� إليها مقدّم الطلب. لا ُ�لزَم  بد� ة من المعلومات الىت ي تحتوي فقط ع� أجزاء صغ�ي السجلات الىت
ي   مقدّم الطلب بقبول ذلك السجل الجد�د باعتبارە استجابة كاملة لطلبه، إذا كان �فضّل الحصول ع� النطاق ال�امل من السجلات الىت

ي الأصل.  
ي هذە الحالة فرض رسوم مقابل هذە الخدمة تغ�ي طلبها �ض

بالإضافة إ� ذلك، �جوز للجهة تقد�م خدمة مخصصة، و�حق لها �ض
ي لا تكون فيها خدمات   ي الحالات الىت

ي تكنولوج�ا المعلومات اللازمة لإعداد تجم�عات الب�انات، أو �ض
ة الفن�ة �ض التكال�ف الفعل�ة للخ�ب

 الميناء لأغراض أخرى تتعلق بأعماله. الوصول المخصصة مستخدمة من قبل 
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 لطلبات تتعلق �سجلات    : لا توجد مسؤول�ة ع� الميناء لاستكمال الاستجابات . ط
ً
لا ُ�لزَم الميناء بالإبقاء ع� الطلبات مفتوحة استجابة

ا للطلب ولن   ي المستقبل. إذا تم إ�شاء سجل أو الحصول عل�ه بعد استلام الميناء للطلب، فلا ُ�عت�ب هذا السجل مطابق�
قد يتم إ�شاؤها �ض

ي  ە. �جب تقد�م طلب جد�د للحصول ع� السجلات الىت ا. يتم توف�ي  تم إ�شاؤها لاحق�

م الطلب:  . ظ ض الأشخاص الذين �طلبون السجلات. لا ُ�طلب من مقدّم الطلب ذكر   غرض الطلب وه��ة مقدِّ ض بني ولا �جوز للميناء التمي�ي
م   ض ي هذە الحالة، �جب ع� الميناء التحقق مما إذا كان مقدّم الطلب �ع�ت

ي حال طلب قوائم بأسماء أفراد. و�ض
الغرض من الطلب، إلا �ض

مقدّم الطلب توقيع إقرار ُ�ف�د بعدم استخدام القائمة لأغراض تجار�ة. ما لم  استخدام القائمة لأغراض تجار�ة. س�طلب الميناء من 
 �قتض� القانون خلاف ذلك، لن �قوم الميناء بمنح أو بيع أو توف�ي إمكان�ة الوصول إ� قوائم الأفراد المطل��ة لأغراض تجار�ة. 

ا لأن قانون السجلات العامة ( ) وأنظمة أخرى قد تقّ�د الأشخاص الذين �حق لهم الحصول ع� سجلات معينة، �جوز  PRAنظر�
م تلك السجلات. 

�
 لتسل

ً
 للميناء أن �طلب من مقدّم الطلب تقد�م معلومات كاف�ة لتحد�د ما إذا كان مخوّ�

د أو ُ�حدّ الإفصاح عنها    الاطلاعلا ُ�لزَم الميناء بالسماح بالإفصاح العام أو    إعفاءات الإفصاح العام:  . ع ي ُ�حظر أو ُ�ق�َّ ع� أو �سخ السجلات الىت
 .  بموجب القانون المح�ي أو الف�درا�ي

 
 ُ�حظر ع� الميناء، بموجب القانون، الإفصاح عن قوائم الأفراد لأغراض تجار�ة.  . أ 

بموجب قانون السجلات العامة، تُع�ض بعض السجلات العامة من الإفصاح العام. تحتفظ لجنة الشفاف�ة التابعة لمكتب النائب العام  . ب
 : ي

وئض https://www.atg.wa.gov/sunshine- لولا�ة واشنطن بقائمة محدثة بالإعفاءات والمحظورات ع� موقعها الإل��ت
committee   ي الملحق رقم

ي �ستخدمها الميناء �ض ا الىت  . 1مرفق قائمة بالإعفاءات الأ��� شيوع�

ض أخرى أو تحظر ال�شف عن وثائق ومعلومات أخرى.  . ت ي قوانني
 وقد تع�ض
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 والرسوم  التكالیف: 5 القسم

�علن الميناء أنه س�كون من الصعب للغا�ة حساب التكال�ف الفعل�ة لتوف�ي السجلات العامة. لذلك، �عتمد الميناء الرسوم الق�اس�ة 
) كما هو موضح أدناە. لا �فرض b)(2(  42.56.120رقم  )RCWالمقررة لتقد�م السجلات بموجب القانون المعدّل لولا�ة واشنطن (

الميناء أي رسوم مقابل تحد�د موقع السجل أو جعل السجلات متاحة للمراجعة أو التفت�ش. �جوز دمج الرسوم المذكورة أدناە إ�  
. س�قوم الميناء باتخاذ خطو  ض مة استجابة لطلب معني ات  الحد الذي ينطبق ف�ه أ��� من ن�ع واحد من الرسوم ع� النسخ المُقدَّ

 له ضمن عمل�اته الاعت�اد�ة.  معقولة لتوف�ي السجلات بأ��� الطرق كفاءةً والمتاحة

 س�اتل الرسوم التال�ة: قد �فرض ميناء 

ا (  .1 ) عن كل صفحة، سواء مقابل الحصول ع� �سخة طبق الأصل من السجلات العامة، أو �سخة  15$. خمسة ع�ش سنت�
ون�ة بناءً ع� طلب مقدّم الطلب، أو مقابل استخدام معدات الميناء لنسخ السجلات   مطبوعة من السجلات العامة الإل��ت

 العامة. 

ة سنتات (  .2 ون�ة، أو مقابل استخدام معدات  10$. ع�ش ا وتح��لها إ� ص�غة إل��ت ) ل�ل صفحة مقابل مسح السجلات العامة ضوئ��
 الميناء لمسح هذە السجلات. 

التكلفة الفعل�ة لأي وسائط أو أجهزة تخ��ن رقم�ة يوفرها الميناء، والتكلفة الفعل�ة لأي حاو�ة أو ظرف �ستخدم لإرسال النسخ إ�  .3
كة خارج�ة مقابل �سخ السجلات بتنس�قات غ�ي   �د أو التسل�م الفعل�ة. إذا كان ع� الميناء أن �دفع ل�ش م الطلب، ورسوم ال�ب مقدِّ

م الطلب. لا ُ�طلب من الميناء �سخ  روتين�ة مثل الصو  ر أو المخططات أو التسج�لات الصوت�ة، فسيتم تم��ر التكلفة الفعل�ة إ� مقدِّ
م الطلب بالمبلغ   ي منشآته الخاصة وقد �قرر استخدام مركز طباعة و�سخ تجاري. س�قوم الميناء ب�رسال فاتورة إ� مقدِّ

السجلات �ض
 الذي �حددە البائع. 

ي ع� موقعه   .4 ها الميناء �شكل روتيىض ي ين�ش �لها والىت ض لن �فرض الميناء رسوم �سخ بموجب هذا القسم للوصول إ� السجلات أو ت�ض
م الطلب ع� وجه التحد�د من الميناء توف�ي �سخ من هذە السجلات من خلال وسائل أخرى غ�ي   ي العام ما لم �طلب مقدِّ

وئض الإل��ت
 روتين�ة. 

ي   .5
ي قدرە دولار واحد لتغط�ة التكال�ف والوقت الإضا�ض

إذا تضمّن الطلب الحصول ع� �سخة مصدّقة، فقد يتم فرض رسم إضا�ض
ض لإصدار الشهادة.   اللازمني

�بة مب�عات ع� �سخ السجلات.  .6  لا تُفرض �ض

م �صل إ�   .7 دفعة مقدمة أو سداد ع� أقساط: قبل أن �قوم الميناء بنسخ السجلات، قد ُ�طلب من مقدّم الطلب دفع مبلغ مقدَّ
ا (   % من التكلفة التقدي��ة للنسخ، إذا تجاوزت هذە التكلفة10 �ن دولار� ). سيتم تقد�م تقدير بالتكال�ف  25.00$خمسة وع�ش

ا أن �طلب سداد التكال�ف المستحقة قبل توف�ي جميع السجلات،   إ� مقدّم الطلب قبل أن يتحمّل أي رسوم. �جوز للميناء أ�ض�
 أو سداد تكلفة �سخ إحدى الدفعات قبل �سل�م تلك الدفعة. 

ي النسخ من قبل أي شخص،   .8
بالإضافة إ� الرسوم المفروضة مقابل توف�ي �سخ من السجلات العامة واستخدام معدات الميناء �ض

ا إضاف�ة لخدمة مخصصة. لا ُ�فرض رسم الخدمة المخصصة إلا إذا قدّر الميناء أن الطلب س�ستلزم   �جوز للميناء أن �فرض رسوم�
ي الحالات  

ي مخصصة، وذلك �ض
وئض ي تكنولوج�ا المعلومات لإعداد تجم�عات ب�انات أو لتوف�ي خدمات وصول إل��ت

ة �ض الاستعانة بخ�ب
ي لا ُ�ستخدم فيها هذە الت  جم�عات أو الخدمات المخصصة لأغراض أخرى تابعة للجهة. الىت

ي   . أ 
ُ�ستخدم رسم الخدمة المخصصة لتع��ض الميناء بما �صل إ� التكلفة الفعل�ة لتقد�م الخدمات المذكورة �ض

 هذا البند. 

ح   . ب ي ذلك �ش
ق ع� الطلب، بما �ض ي ستُطبَّ لن �فرض الميناء رسم خدمة مخصصة ما لم �قم ب�شعار مقدّم الطلب بالرسوم الىت

م الطلب الفرصة   ا لمقدِّ ة المتخصصة المطل��ة، وتقدير معقول للتكلفة. وسيوفر الإشعار أ�ض� سبب فرضها، ووصف للخ�ب
 لتعد�ل طلبه لتجنب الرسوم. 
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ي هذا القسم،   .9
�جوز للميناء إبرام أي عقد أو مذكرة تفاهم أو اتفاق آخر مع مقدّم الطلب ينص ع� ترت�ب بد�ل للرسوم المقررة �ض

 لطلب كب�ي الحجم أو لطلبات متكررة. 
ً
 سواء استجابة

ا   .10 ي مصلحة الميناء، وذلك وفق�
ض أن الإعفاء �صبّ �ض يتمتع موظف السجلات العامة بصلاح�ة إعفاء مقدّم الطلب من الرسوم إذا تبنيّ

 للوائحه وأنظمته. 

 مرفوض  طلب على الاستئناف: 6 القسم

ي إ� موظف السجلات  ي لطلب الحصول ع� السجلات أن يتقدّم بطلب كتائب
ض ع� الرفض ال��ي أو الجزئئ �جوز لأي شخص �ع�ت

 : �د العادي إ� العنوان التا�ي ي أو ال�ب
وئض �د الإل��ت  العامة لمراجعة هذا القرار، وذلك ع�ب ال�ب

 سجلات ميناء س�اتل،
 عنا�ة: مدير الإفصاح العام 

public-disclosure@portseattle.org   
 1209صندوق ب��د رقم 
 98111س�اتل، واشنطن 

اع أو ما �عرّف به �شكل معقول، بالإضافة إ� �سخة من الب�ان المكتوب   ض �جب أن يتضمّن الالتماس �سخة من الطلب محل ال�ض
 الذي تضمن رفض الطلب. 

ي العام ومسؤول الامتثال س�قوم موظف السجلات العامة ب�حالة الالتماس وأي 
ا إ� المستشار القانوئض معلومات أخرى ذات صلة فور�

ا  ا، و�صدر قرار� ي الالتماس فور�
الرئ��ي للميناء، وهو المسؤول المعتمد من قبل الجهة لإجراء المراجعة. س�قوم هذا المسؤول بالنظر �ض

ض الميناء  إما بتأي�د الرفض أو ب�لغائه خلال يو�ي عمل من تار�ــــخ استلام الم  يناء للالتماس، أو خلال مدة أخرى يتم الاتفاق عليها بني
 ومقدّم الطلب. 









 

 : فھرس السجلات العامة 2الملحق 

    LE - (1)(11)(6)إضافة إلى الإجراء

 فھرس السجلات العامة غیر المحفوظة 

ي ولا�ة واشنطن (القانون)، الفصل 
من قانون ولا�ة واشنطن  42.56يتطلب قانون السجلات العامة �ض

، الاحتفاظ بفهرس محدث  )،(RCWالمعدّل  ئ ي ذلك مناطق الموائض
من جميع الجهات العامة، بما �ض

ا ع� أنه إذا رأت الجهة أن  لبعض السجلات العامة و�تاحته للجمهور. ومع ذلك، ينص القانون أ�ض�
ر، أو س�عيق س�ي عمل�اتها، فلا �لزمها الاحتفاظ  ا �شكل غ�ي م�ب الاحتفاظ بمثل هذا الفهرس س�كون مرهق�

ي تحول دون ذلك ومدى الثقل غ�ي ب الفهرس، ول�ن �جب عليها إصدار و��ش أمر رس�ي يوضح الأسباب الىت
ر الناجم عن ��ش الفهرس.   الم�ب

يتألف ميناء س�اتل (الميناء) من أر�عة أقسام �شغ�ل�ة بالإضافة إ� إدارات مرك��ة   النتائج والأمر الرس�ي 
. تتكوّن   ض ي مواقع متعددة ع�ب مدينتني

تدعم هذە الأقسام وتدعم المهمة العامة للميناء. تقع هذە الإدارات �ض
ة مرتبطة بمهام مثل امتلاك و�شغ ض �ل مطار دو�ي كل إدارة من عدة وحدات فرع�ة تقدم خدمات عامة مم�ي

ا للتع��ف الوارد    متنوعة من "ال�تابات" وفق�
ً

ا وتنتج أشكا� وميناء بحري. قد �ستخدم كل وحدة فرع�ة أ�ض�
ا. قد تُحفظ هذە الوثائق بعدة   ي القانون. تنتج هذە الوحدات الفرع�ة أو �ستخدم آلاف الوثائق يوم��

�ض
ون�ة، والصور الفوتوغراف�ة،  صيغ، �شمل ع� سب�ل المثال لا  الح�: السجلات الورق�ة، والملفات الإل��ت

ا   ها. وتختلف أنظمة الأرشفة من قسم لآخر نظر� والتسج�لات الصوت�ة، والتسج�لات الف�ديو، وغ�ي
ي كل وحدة فرع�ة. وحىت إذا كان من 

لاختلاف أنظمة الأرشفة الورق�ة و�رامج الحاسوب المستخدمة �ض
وص�انة و�عداد مثل هذا الفهرس، فإن التكلفة من ح�ث القوى العاملة، وعدم ال�فاءة،  الممكن إ�شاء 

ي هذا القسم 
وتأخ�ي القدرة ع� الاستجابة للقضا�ا الجوه��ة ستكون باهظة للغا�ة. ُ�عت�ب القرار المتخذ �ض

ي المادة  
ا" كما �ستخدم هذا المصطلح �ض ا رسم�� نطن المعدّل  من قانون ولا�ة واش  (C)0?42.56.0"أمر�

)RCW .( 
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